
 
 

 คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรช ำระภำษีป้ำย 
 หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ:  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำอิบุญ 

 
 ชื่อกระบวนงาน: กำรรับช ำระภำษีป้ำย 
 หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำอิบุญ 
 ประเภทของงานบริการ: กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
 หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจ้ง  
 กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
  

 กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา -  
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0 วัน 

 ข้อมูลสถิติ 
จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

  จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด  0  
  จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด  0  
 ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส ำเนำคู่มือประชำชน] กำรรับช ำระภำษีป้ำย  
 ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ กองคลัง ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลท่าอิบุญ อ าเภอหล่มสัก จังหวัดเพชรบูรณ์ 
/ติดต่อด้วยตนเอง  ณ  หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น.  
หมายเหตุ - 

 หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ตำมพระรำชบัญญัติภำษีป้ำยพ.ศ. 2510 ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้ำที่ในกำรรับ
ช ำระภำษีป้ำยแสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมำยที่ใช้เพื่อกำรประกอบกำรค้ำหรือประกอบกิจกำรอ่ืนหรือโฆษณำ
กำรค้ำหรือกิจกำรอื่นเพ่ือหำรำยได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีกำรและเงื่อนไขดังนี้ 
 1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบำลหรือองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล) ประชำสัมพันธ์ขั้นตอนและ
วิธีกำรเสียภำษี 
 2. แจ้งให้เจ้ำของป้ำยทรำบเพ่ือยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) 
 3. เจ้ำของป้ำยยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) ภำยในเดือนมีนำคม 
 4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำยและแจ้งกำรประเมินภำษีป้ำย 
(ภ.ป. 3) 
 



 
 5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช ำระภำษี (เจ้ำของป้ำยช ำระภำษีทันทีหรือช ำระภำษีภำยใน
ก ำหนดเวลำ) 
 6. กรณีท่ีเจ้ำของป้ำยช ำระภำษีเกินเวลำที่ก ำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งกำรประเมิน) ต้อง
ช ำระภำษีและเงินเพิ่ม 
 7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้ำของป้ำย) ไม่พอใจกำรประเมินสำมำรถอุทธรณ์ต่อผู้บริหำรท้องถิ่นได้
ภำยใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้งกำรประเมินเพ่ือให้ผู้บริหำรท้องถิ่นชี้ขำดและแจ้งให้ผู้เสียภำษีทรำบตำมแบบ 
(ภ.ป. 5) ภำยในระยะเวลำ 60 วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตำมพระรำชบัญญัติภำษีป้ำยพ.ศ. 2510 
 8. กรณีค ำขอหรือรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อำจแก้ไข
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงนำมบันทึกสองฝ่ำยและรำยกำรเอกสำร/หลักฐำน
ร่วมกันพร้อมก ำหนดระยะเวลำให้ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไข/เพ่ิมเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไข/
เพ่ิมเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำรคืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 
 9. พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จะยังไม่พิจำรณำค ำขอและยังไม่นับระยะเวลำด ำเนินงำนจนกว่ำผู้ยื่นค ำขอจะ
ด ำเนินกำรแก้ไขค ำขอหรือยื่นเอกสำรเพ่ิมเติมครบถ้วนตำมบันทึกสองฝ่ำยนั้นเรียบร้อยแล้ว 
 10. ระยะเวลำกำรให้บริกำรตำมคู่มือเริ่มนับหลังจำกเจ้ำหน้ำที่ผู้รับค ำขอได้ตรวจสอบค ำขอและ
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนแล้วเห็นว่ำมีควำมครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชน 
 11. หน่วยงำนจะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วันนับแต่วันที่พิจำรณำแล้ว
เสร็จตำมมำตรำ 10 แห่งพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำรพ.ศ. 
2558 
 
 ขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
 

เจ้ำของป้ำยยื่นแบบแสดง
รำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) 
เพ่ือให้พนักงำนเจ้ำหน้ำที่
ตรวจสอบควำมครบถ้วน
ถูกต้องของเอกสำรหลักฐำน 
 

1 ชั่วโมง กองคลัง 

องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลท่ำอิบุญ 

 

2) กำรพิจำรณำ 
 

พนักงำนเจ้ำหน้ำที่พิจำรณำ
ตรวจสอบรำยกำรป้ำยตำม
แบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย 
(ภ.ป.1) และแจ้งกำร
ประเมินภำษี 
 

30 วัน กองคลัง 

องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลท่ำอิบุญ 

 

3) กำรพิจำรณำ 
 

แจ้งกำรประเมิน 7 วัน กองคลัง  



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ออกหนังสือแจ้งกำรประเมิน 
(ภ.ป.3),  ส่งหนังสือแจ้งกำร
ประเมิน (ภ.ป.3) ให้กับ
เจ้ำของป้ำยโดยตรงหรือทำง
ไปรษณีย์ลงทะเบียน 

องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลท่ำอิบุญ 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 37 วัน 

 งานบริการนี้ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 

 รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจ ำตัว
ประชำชนหรือบัตรที่
ออกให้โดยหน่วยงำน
ของรัฐ 

กรมกำรปกครอง 1 - ชุด - 

2) ทะเบียนบ้ำน กรมกำรปกครอง 1 - ชุด - 
3) แผนผังแสดงสถำน

ที่ตั้งหรือแสดงป้ำย
รำยละเอียดเกี่ยวกับ
ป้ำยวันเดือนปีที่
ติดตั้งหรือแสดง 

- 1 0 ชุด - 

4) หลักฐำนกำร
ประกอบกิจกำรเช่น
ส ำเนำใบทะเบียน
กำรค้ำส ำเนำ
ทะเบียนพำณิชย์
ส ำเนำทะเบียน
ภำษีมูลค่ำเพ่ิม 

กรมพัฒนำธุรกิจ
กำรค้ำ 

1 - ชุด - 

5) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล (กรณีนิติ
บุคคล)  

- 1 - ชุด - 



ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

6) ส ำเนำใบเสร็จรับเงิน
ภำษีป้ำย (ถ้ำมี)  

- 0 1 ชุด - 

7) หนังสือมอบอ ำนำจ 
(กรณีมอบอ ำนำจให้
ด ำเนินกำรแทน) 

- 1 - ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

 ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 
    อัตราภาษี 
1. ป้ายที่มีอักษรไทยล้วนคิดอัตรา 3 บาท ต่อ 500 ตร.ซม. 
2. ป้ายที่มีอักษรไทยปนกบัอักษรต่างประเทศ หรือปนกับรูปภาพหรือเครื่องมืออื่น คิดอัตรา 20 บาท ต่อ 500 ตร.ซม. 
3. ป้ายดังต่อไปนี้ คิดอัตรา 40 บาท ต่อ 500 ตร. ซม. 
     3.1 ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพหรือ เครื่องหมาย หรือไม่ 
    3.2 ป้ายี่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมด อยู่ใต้หรือต่ ากว่าอกัษรต่างประเทศ 
4. ป้ายที่ค านวณพ้ืนที่และประเภทของป้ายแล้ว เสียภาษี ต่ ากว่า 200 บาท ให้เสียในอัตรา 200 บาท 

 
 ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำอิบุญ  หมำยเลขโทรศัพท์ 056-918080  
http://www.thaibun.go.th 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียน  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำอิบุญ 
หมายเหตุ ( ๑65  หมู่ 5  ต.ท่าอิบุญ อ.หล่มสัก จ.เพชรบูรณ์  67110) 

 
 ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) 1. แบบแจ้งรำยกำรเพ่ือเสียภำษีป้ำย (ภ.ป. 1)  
2. แบบยื่นอุทธรณ์ภำษีป้ำย (ภ.ป. 4) 

 
 


